Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 02/1/2024 Prezesa Zarzadu Wodociggdéw Ostrzeszowskich Spotki
z ograniczong odpowiedzialnos$cig z dnia 25.01.2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien podprogowych przez Wodociagi Ostrzeszowskie Spotke
z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Ostrzeszowie

Regulamin udzielania zamoéwien podprogowych
przez Wodociagi Ostrzeszowskie Spétke z ograniczong odpowiedzialnoscia
z siedzibg w Ostrzeszowie
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Dziat I: Postanowienia ogdine

§1

Zakres regulacji

1. Niniejszy Regulamin zamdwien podprogowych okresla zasady i tryby udzielania zamowien na
dostawy, ustugi, roboty budowlane przez Wodociggi Ostrzeszowskie Spotke z Ograniczona
Odpowiedzialnoscig z siedzibg w Ostrzeszowie, przy udzielaniu ktérych Spétka nie jest obowigzana
stosowac przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.), z uwagi na wartos¢ lub przedmiot zamdwienia.

Ponadto postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamodwien:

1) o wartosci zamdwienia nieprzekraczajgcej 35 000 ztotych oraz do zaméwien wytaczonych
od stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych;

2) ktdrych przedmiotem sa:

a)
b)

d)
f)
g)
h)

i)
)

ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

ustugi Narodowego Banku Polskiego i inne ustugi bankowe i finansowe
w szczegllnosci: pozyczki, kredyty, depozyty bankowe, umowy rachunku
bankowego, inne ustugi w zakresie bankowej i finansowej obstugi Zamawiajacego;
ustugi telekomunikacyjne s$wiadczone drogg satelitarng, ustugi telefoniczne,
teleksowe lub radiotelefoniczne;

ustugi i dostawy w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

ustugi ochrony oséb lub mienia;

ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug
badawczych zamawianych w celu prowadzenia dziatalnosci zamawiajgcego;
nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw programowych
przeznaczonych do emisji przez nadawcéw radiowych, telewizyjnych
lub Internecie;

zakup czasu antenowego;

ustugi i dostawy w zakresie promocji, wizerunku, informacji i reklamy;

nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu;

dzierzawa majgtku wodociggowo — kanalizacyjnego;

ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedazg, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegélnosci zwigzane
z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla zamawiajacego $rodkdw
pienieznych lub kapitatu;

ustugi pocztowe i kurierskie;

zakup ksigzek i prenumerata czasopism;

ustugi socjalne, hotelarskie, restauracyjne oraz catering;

ustugi prawnicze, doradcze, notarialne i ekspertyzy;

ustugi ubezpieczeniowe;

ustugi wyceny nieruchomosci i majgtku;

ustugi szkoleniowe i edukacyjne;

ustugi dotyczace czynnosci organdw dozoru technicznego;



u) umowy z zakresu prawa pracy oraz rekrutacji lub pozyskiwania personelu;

v) ustugi zarzadzania obszarem dziatalnosci Zamawiajgcego;

w} ustugi rekreacyjne, kulturalne, sportowe, spoteczne lub zdrowotne;

x) ustugi zwigzane z profilaktyczng ochrong zdrowia pracownikdw;

y) zamdwienia dotyczace usuwania awarii;

z) ustugi poligraficzne;

aa) zamdwienia objete tajemnicg paristwowg zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych, jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa
panstwa albo zamdwienia objete tajemnica stuzbows, jezeli wymaga tego interes
zamawiajgcego;

bb) zaméwien udzielanych w sytuacji, gdy jest to niezbedne do przeciwdziatania
skutkom spowodowanym wystgpieniem sity wyzszej, a wymagane jest pilne
wykonanie zamoéwienia. Przez pojecie sity wyzszej rozumie sie zdarzenie
zewnetrzne, niemozliwe (lub prawie niemozliwe) do przewidzenia, ktérego
skutkom nie moina zapobiec, w tym wprowadzenie stanu wojennego,
wyjatkowego lub kleski zywiotowej, a takie stanu epidemii lub zagrozenia
epidemicznego. Wymagane jest pisemne uzasadnienie dla zastosowania tej
przestanki.

Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg przez Zamawiajgcego zgodnie z wytycznymi udzielania zamdwient wiasciwymi dla
okreslonych programoéw, z zachowaniem obowigzkéw wynikajgcych z powszechnie
obowigzujacych przepiséw i decyzji stosownych organdw okreélajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

Zamawiajgcy moze postanowi¢ o zastosowaniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych lub rozporzadzert wykonawczych do tej ustawy w postepowaniu
prowadzonym w oparciu 0 Regulamin, w zakresie okreslonym w dokumentach zamoéwienia.

Kierownik Zamawiajgcego moze podjac¢ decyzje o odstgpieniu w catosci lub w czesci od stosowania
przepisow Regulaminu przy udzielaniu danego zamowienia.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza czynnosci w ramach prowadzonego postepowania.

§2

Stownik pojec

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1)

Cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1) i ust. 2 ustawy z dnia 09 maja 2014 roku o
informowaniu o cenach towardw i ustug (t.j. Dz. U. 2023, poz. 168);

Cena netto — Cena bhez podatku od towarow i ustug (VAT);

Dokumenty postepowania — ogtoszenie, specyfikacja warunkéw zamdéwienia (SWZ), zaproszenie
do negocjacji, zapytanie ofertowe;

Dostawa — nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majagtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem odbioru, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy, leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
dodatkowo obejmowac rozmieszczenie lub instalacje;



5) Kierownik zamawiajgcego — Prezes Zarzadu Wodociggdw Ostrzeszowskich Spotka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscig z siedzibg w Ostrzeszowie lub inna osoba w granicach umocowania prawnego;

6) Najkorzystniejsza oferta - oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny albo ceny netto albo
kosztu i innych kryteriow lub oferta z najnizszg ceng albo ceng netto albo kosztem. llekro¢
w Regulaminie mowa o cenie w kontekscie kryterium oceny ofert, rozumie sie przez to cene albo
cene netto, stosownie do ustalonego przez zamawiajacego kryterium oceny ofert w postepowaniu;

7) Oferta cze$ciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z treécig specyfikacji warunkéw zamdwienia,
wykonanie czesci zamodwienia;

8) Oferta wariantowa - oferta przewidujaca, zgodnie z wymaganiami specyfikacji warunkéw
zamowienia, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia;

9) Postepowanie—procedura wyboru wykonawcy zgodnie z postanowieniami Regulaminu lub ustawy
Pzp;

10) Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zamdwiert podprogowych przez Wodociagi
Ostrzeszowskie Spotka z Ograniczong Odpowiedzialnoécia z Siedzibg w Ostrzeszowie;

11) Robota budowlana — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét, okre$lonych
w zatgczniku |l do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
Europy z dnia 05 listopada 2002 roku w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 ze zmianami), zwanego dalej Wspdlny Stownikiem Zaméwien, lub
obiektu budowlanego w rozumieniu okreslonym art. 3 pkt 1) ustawy z dnia 07 lipca 1994 roku
Prawo Budowlane, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkdw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

12) Warto$¢ zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towarow i wustug; dla zamowieri sektorowych realizowanych w ramach projektéow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, warto$¢ zamdéwienia okresla sie jako wartos¢
szacunkowa wszystkich zamowien udzielanych przez Zamawiajgcego w ramach danego projektu;

13) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielnie zamdwienia, ztozyta oferte, zawarta umowe
w Postepowaniu lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

14) Umowa ramowa — umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym a co najmniej jednym wykonawca,
ktorej celem jest ustalenie warunkéw zamowien, jakie moga zostac udzielone w danym okresie, w
szczeg6lnosci ceny lub zasad jej ustalania, przewidywanych ilosci i innych;

15) Ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 1605 z pdin. zm.);

16) Ustuga —$Swiadczenie, ktdre nie jest robotg budowlang ani dostawag;

17) Zamawiajgcy — Wodociagi Ostrzeszowskie Spdtka z Ograniczong Odpowiedzialnosciag z siedziba
w Ostrzeszowie;

18) Zamoéwienie — umowa odptatna zawarta miedzy Zamawiajgcym a wybranym Wykonawca, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego dostaw, ustug lub robét budowlanych;

19) Zamowienie podprogowe — zamowienia o wartosciach nizszych niz kwoty okre$lone ponize;j:

a. dla zamdwien sektorowych: 443 000 euro, co stanowi réwnowarto$¢ 2 054 235 zt dla
dostaw lub ustug oraz 5 538 000 euro, co stanowi rownowarto$¢ 25 680 260 zt dla robdt
budowlanych;

b. dla zamdwienn pozostatych, niebedacych zamowieniami sektorowymi, tj. udzielanymi
w celu prowadzenia dziatalno$ci innej niz sektorowa: 130 000 zt;

c. dlazamowien sektorowych na ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 392 ustawy Pzp, tj.
m. in. ustugi ochrony, ustugi zdrowotne, ustugi pocztowe: 1 000 000 euro, co stanowi
rownowartos$c 4 637 100 zt;



20) Zamowienia sektorowe — zamoéwienie udzielane w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o

10.

1.

ktdrej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) ustawy Pzp, tj. w zakresie gospodarki wodnej, ktdra jest:
a. Udostgpnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych
zwigzanych z produkcja, transportem lub dystrybucjg wody pitnej;
b. Dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérej mowa w pkt. a);
Zwigzane z dziatalnoscia, o ktérej mowa w pkt a) i b) w zakresie:
1)projektédw dotyczgcych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracj;
2)odprowadzania lub oczyszczania sciekow.

§3
Zasady udzielania zamodwien

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, z zachowaniem zasad przejrzystosci i
proporcjonalnosci.

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem w przypadkach
okreslonych w regulaminie lub przepisach prawa.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.Dz. U. 2022,
poz. 1233), jezeli wykonawca, nie pdiniej niz w terminie sktadnia ofert lub najpdiniej wraz z
przedstawianiem informacji w toku postepowania, o$wiadczy o zastrzeganiu informacji jako
tajemnicy przedsigbiorstwa i wykaze, ze =zastrzegana informacja stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa.

Nie mogg byC zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa informacje, o ktérych mowa
w paragrafie 19 ust. 3 Regulaminu.

Zamawiajgcy moze okresdli¢ w dokumentach postepowania wymogi dotyczgce zachowania
poufnego charakteru informacji przekazywanych wykonawcy w toku postepowania.
Postgpowanie prowadzi si¢ pisemnie. Zamawiajgcy moze zastrzec w dokumentach postepowania
wymog formy pisemnej lub elektronicznej oferty lub innych oswiadczen lub dokumentéw
sktadanych przez wykonawcéw w postepowaniu pod rygorem niewaznosci.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny, o ile postanowienia regulaminu nie stanowig inaczej.

4
Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia wykonawcow

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania;
b) spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
zamawiajgcego w dokumentach postepowania.



2. Zamawiajgcy wyklucza wykonawce na kazdym etapie postepowania, jezeli:

a)

d)

f)

g)

stwierdzi niewykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
przewidzianych w dokumentach postepowania lub niewykazanie braku podstaw do
wykluczenia;

stwierdzi zlozenie przez wykonawce w postepowaniu nieprawdziwych informagji
majacych lub moggcych mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania, w tym
nieprawdziwe informacje dotyczgce wykonawcy;

wykonawca bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci zamawiajacego lub
pozyskat informacje poufne, moggce da¢ mu nieuzasadniong przewage nad innymi
wykonawcami;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania zamawiajgcy rozwigzat umowe
w sprawie zamoéwienia z powodu okolicznoéci, za ktore wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢;

ktory z innym podmiotem zawart porozumienie w celu ograniczenia konkurencii
w postepowaniu, w szczegolnosci wykonawcdw powigzanych kapitatowo lub osobowo,
ktérzy ztozyli odrebne oferty w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali
te oferty niezaleznie od siebie;

otwarto likwidacje lub ktérego ogtoszono upadtosc, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry, po
ogtoszeniu upadtosci, zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;
wykonawca podlega wykluczeniu w zwigzku z innymi szczegélnymi podstawami, ktdre
zamawiajgcy okreslit w dokumentach postepowania.

3. Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach postepowania warunki
jakie powinien spefnia¢ Wykonawca w celu ubiegania sie o zamdwienie oraz okresli¢
dokumenty lub oswiadczenia jakie Wykonawcy powinni ztozyé w celu wykazania spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu. Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa powyiej,
powinny potwierdza¢, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu na dzien ich
zfozenia.

4. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

a)
b)

c)

d)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wymagania takie wynikaja z odpowiednich przepisow;
sytuacji ekonomicznej lub finansowej, w szczegdlnosci zamawiajgcy moze wymagacé, aby
wykonawcy:
1) posiadali minimalny roczny obrot, w tym minimalny roczny obrét w obszarze
objetym zamdwieniem;
2) posiadali wskazang zdolnos¢ kredytowa lub dysponowali wskazang kwota;
3) posiadali ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig na wskazang sume gwarancyjng;
zdolnosci technicznej lub zawodowej, w szczegdlnosci zamawiajacy moze wymagaé, aby
wykonawcy:
1) Wykazali posiadanie doswiadczenia zwigzanego z przedmiotem zamdwienia;
2) Wykazali dysponowanie wymaganym personelem, wyposazeniem lub innymi
zasobami niezbednymi do wykonania zamdwienia.

5. Opis warunkow i opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust.
4 niniejszego paragrafu, zamieszcza sie w dokumentach postepowania.



6. Zamawiajacy nie dopuszcza powofywania sie przez wykonawcow na wiedze, doswiadczenie,
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje ekonomiczng lub finansowg podmiotdéw, ktore
nie zobowigzaty sie udostepni¢ swoje zasoby na potrzeby realizacji zamdwienia.

7. Zamawiajgcy dopuszcza postugiwanie sie  wiedza i doswiadczeniem  wskazanych
podwykonawcow w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile zostanie
im powierzone przy realizacji zamdwienia wykonanie robdt lub ustug odpowiadajgcych wiedzy
lub doswiadczeniu udostepnionych wykonawcy. W przypadku korzystania z wiedzy lub
doswiadczenia wskazanego podwykonawcy w celu wykazania przez wykonawce spetniania
warunku udziatu w postepowaniu, wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ wraz z oferty
zobowigzanie wskazanego podwykonawcy do wykonania przy realizacji zamdwienia robét lub
ustug odpowiadajacych udostepnionej wiedzy lub doswiadczeniu.

8. Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach postepowania inne podstawy wykluczenia poza
podstawami wskazanymi w ust. 2 niniejszego paragrafu.

9. Zamawiajagcy moze zastrzec w dokumentach postepowania, ze nie dopuszcza wykonania
wskazanej czesci lub catosci przedmiotu zamdwienia przez podwykonawcow.

10. Zamawiajacy okresla w dokumentach postepowania dokumenty lub os$wiadczenia jakie
Wykonawcy powinni ztozy¢ w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Dokumenty i oswiadczenia, o ktdrych mowa powyzej, powinny potwierdza¢ na dzieri ich ztozenia,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

11. Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o wykluczeniu podajac uzasadnienie decyzji.

§5
Wspdlny udziat wykonawcow

Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zZawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktdrych mowa w ust.
1 niniejszego paragrafu.

Zamawiajgcy moze okreslic szczegblny, obiektywnie uzasadniony sposéb spetniania przez
wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktérej mowa w paragrafie 4 ust. 4 lit. b) regulaminu zostanie uznany za spetniony,
jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje
roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji uprawnienia s wymagane.

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia mogg polegac na
zdolnosciach tych wykonawcéw, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktdrych te zdolnosci sg wymagane.

Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zostata wybrana,
Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.



§6
Dokumenty sktadne w postepowaniu

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych:

a) brak podstaw do wykluczenia;

b) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

c) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymogow

postawionych przez zamawiajgcego w dokumentach postepowania.

Wymagane w postgpowaniu oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, zamawiajgcy wskazuje kazdorazowo w dokumentach postepowania.
Zamawiajacy wezwie wykonawce lub wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
wymaganych o$wiadczeri lub dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, lub
ktérzy nie ztozyli petnomocnictw lub ktorzy zozyli wadliwe o$wiadczenia, dokumenty lub
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczanym terminie. Zamawiajacy nie dokona wezwania, o
ktorym mowa wyzej, jesli oferta wykonawcy podlega odrzuceniu, wykonawca podlega wykluczaniu
lub uniewazniono postepowanie.
Zamawiajacy moze nie dokonywac wezwania, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, jezeli
jest w stanie uzyska¢ wymagane dokumenty z publicznych rejestréw lub ewidencji albo jest
w posiadaniu wymaganych dokumentéw wykonawcy.

§7
Komunikacja w postepowaniu

Zamawiajgcy okresla w dokumentach postepowania wymogi co do postaci, formy i sposobu
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

Jedli zamawiajacy okresli w dokumentach postepowania wymoég ztozenia oferty lub o$wiadczen z
ograniczeniem do formy pisemnej lub formy elektronicznej, nalezy przez to rozumieé, ie
zastrzezenie posiada rygor niewaznosci.

Wszelkie dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu winny by¢ sporzadzone w jezyku
polskim lub winny by¢ przekazane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jesli dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu zawierajg tajemnice prawnie
chroniong, wykonawca winien, w celu utrzymania ich w poufnosci, przekaza¢ w oddzielnym,
oznaczonym pliku badz opakowaniu, o ile w dokumentach postepowania nie okre$lono inaczej.
Dokumenty zawierajgce umocowanie do reprezentowania wykonawcy powinny by¢ przekazane
w formie tozsamej z formg zastrzezong dla oferty w danym postepowaniu lub w kopii
poswiadczonej notarialnie (poswiadczenie notarialne) lub kopii poéwiadczonej przez osoby
udzielajgce petnomocnictwa (poswiadczenie autentyczne).



§8
Wyjasnienia dokumentow postepowania

Przed terminem sktadania ofert w postepowaniu wykonawca moze sie zwrdci¢ do zamawiajgcego
z wnioskiem o wyjasnienie tresci dokumentdw postepowania. Zamawiajacy udzieli wyjaénien, o ile
wniosek o wyjasnienie od wykonawcy nie wptynat pdiniej niz na 3 dni przed uptywem terminu
wyznaczonego pierwotnie na ziozenie ofert. Zamawiajagcy moze skroci¢ ten termin
w uzasadnionych przypadkach, o czym poinformuje w dokumentach postepowania. Wnioski
0 wyjasnienia tresci dokumentdw postepowania ztozone po uptywie ww. terminu zamawiajacy
moze pozostawi¢ bez wyjasnien.

Zamawiajgcy publikuje wyjasnienia dokumentow postepowania w miejscu publikacji dokumentéw
postepowania. W przypadku postepowan wszczynanych przez przekazanie wykonawcom
dokumentdw postepowania zamawiajacy przekazuje wyjasnienia wykonawcom, ktérym przekazat
dokumenty postepowania w celu zaproszenia do ztozenia ofert.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ dokumentow postepowania. Zmieniong tre$¢ dokumentdw postepowania zamawiajgcy
publikuje w miejscu publikacji dokumentéw postepowania lub przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazat dokumenty postepowania w celu zaproszenia do ztozenia ofert.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§9
Wadium

Zamawiajgcy moze uzalezni¢ rozpatrywanie oferty od wniesienia wadium przez wykonawce.
Zamawiajgcy okreéla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamoéwienia.
Jezeli zostanie dopuszczone skfadanie ofert czesciowych, zamawiajgcy okresli kwote wadium dla
kazdej z czesci odpowiednio.
Wykonawca winien wnie$¢ wadium zamawiajagcemu przed uptywem terminu sktadania ofert
i utrzymac nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania oferta.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuzony okres zwigzania oferta.
Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej z nastepujgcych form:

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych;

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.
Wadium wnoszone w formie gwarancji bankowej bgdz ubezpieczeniowej wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu w oryginale w formie papierowej wraz z ofertg lub w formie elektronicznej wedtug
wyboru i wskazar zamawiajacego.
Zamawiajacy zwrdci wadium jezeli, jezeli zaistnieje jedna z okolicznosci:

a) uptynie termin zwigzania ofertg;

b) zawarto umowe w przedmiocie zamdwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy;
c) uniewaini postepowanie;



d} na wniosek wykonawcy, ktory nie zfozyt oferty lub wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadnia ofert lub wykonawcy, ktérego oferta zostata odrzucona.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wykonawcy, a w przypadku wadium wniesionego w formie
gwarancji, o ktorych mowa w ust. 6 lit. b - ¢ powyzej, wystgpuje odpowiednio do gwaranta lub
poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

a) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyt oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajgcych, iz nie podlega on wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub innych dokumentéw i oswiadczen niezbednych do przeprowadzenia
danego postepowania, a takze w sytuacji, gdy nie wyrazit on zgody na poprawienie omytek,
o ktorych mowa w §& 20 ust. 4 lit. d Regulaminu - co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawece jako najkorzystniejszej;

b) wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:
- odmowit podpisania umowy w przedmiocie zamowienia,
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

Dziat Il: TRYBY
Rozeznanie rynku
§10

1. Rozeznanie rynku to sposob wytonienia wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
w ktérym zamawiajgcy wybiera oferte sposréd dostepnych na rynku, przyktadowo przez
porownanie ofert upublicznionych w sieci Internetowej, w placowkach handlowych, w lokalach
wykonawcow lub w inny sposdb, w szczegélnosci zawierajgce informacje o proponowanych
cenach oraz warunkach realizacji zamdwienia.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji z wykonawcami. Negocjacje dobywajg sie w zakresie i w formie
przyjetych przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowien w trybie rozeznania rynku dla zamdwien, ktdrych wartos¢
zamowienia nie przekracza kwoty 60 000 zt.

4. Do trybu rozeznania rynku nie maja zastosowania zapisy Regulaminu: par. 3 ust. 3 i 8, par. 4, par.
5, par. 6, par. 7, par. 8, par. 9, par. 26 ust. 2, par. 27 i par. 28.

Zapytanie ofertowe
§11

1. Zapytanie ofertowe to sposéb wytonienia wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
w ktérym zamawiajgcy wystosowuje zapytanie ofertowe do wybranych przez siebie wykonawcow
i zaprasza wykonawcow do skfadania ofert. Zapytanie ofertowe okresla co najmniej: przedmiot
zamowienia, kryteria oceny ofert, forme, sposéb i termin sktadnia ofert, termin zwigzania oferta.

2. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje ofert z wykonawcami, jesli przewidziat taka
mozliwos¢ w zapytaniu ofertowym. Negocjacje odbywajg sie w zakresie i w sposdb przyjety przez
Zamawiajgcego.

10



3. Zamawiajgcy moze wybra¢ wykonawce w trybie zapytania ofertowego w nastepujacych
przypadkach:

a) warto$¢ zamoéwienia na dostawy i ustugi nie przekracza kwoty 200 000 zt oraz 300 000 zi
na roboty budowlane;

b) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, bez wzgledu na wartoéc¢
zamodwienia;

¢) z uwagi na specjalistyczny charakter zamowienia, ktére wykona¢ moga tylko nieliczni
wykonawcy, bez wzgledu na warto$é zamowienia.

4. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego przez skierowanie zapytania
do wybranych wykonawcéw, w ilosci nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na szczegdine
okolicznosci, w szczegdlnosci specjalistyczny charakter zamdwienia liczba wykonawcéw mogacych
je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz dwdch. Zamawiajgcy moze upublicznié zapytanie
ofertowe na stronie internetowej lub w inny sposéb.

5. W przypadku otrzymania oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
wszczetym na podstawie przestanki opisanej w ust. 3 lit. a) lub b) niniejszego paragrafu,
od wykonawcy nie zaproszonego do ztozenia oferty, Zamawiajacy moze uwzglednié¢ oferte tego
wykonawcy w postepowaniu.

6. Zamawiajgcy wyznaczy termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.

Przetarg nieograniczony
§12

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogtoszenie o przetargu i specyfikacje warunkéw zamdwienia na stronie internetowej.

2. Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogtoszenie o przetargu w innych sposdb, np. przez ogtoszenie
w prasie lub przekazac ogtoszenie o przetargu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamiescié
ogtoszenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

3. Zamawiajacy udostepnia ogtoszenie o przetargu i specyfikacje warunkéw zamdwienia na stronie
internetowej co najmniej do uptywu terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajagcy moze, po opublikowaniu ogloszenia o przetargu poinformowaé o wszczeciu
postgpowania, znanych sobie wykonawcow, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.

§13
Dokumenty przetargu nieograniczonego

1. Ogtoszenie o przetargu zawiera co najmniej:
a) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
b) okreslenie trybu zamowienia;
c) adres strony internetowej postepowania;
d) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia z informacjg o mozliwoéci
sktadani ofert czesciowych, jezeli Zamawiajgcy przewiduje taka mozliwosc;
e) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, jesli przewidziano taka mozliwosé;
f) opis opcji, jesli zamawiajgc przewiduje opcje;
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2.

g)
h)
i)
j)
k)
1)

termin wykonania zamodwienia;

warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego;
informacje na temat wadium, jezeli jest wymagane;

informacje o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu;

informacje o miejscu i terminie sktadania ofert;

informacje o terminie otwarcia ofert.

Specyfikacja warunkdw zamowienia zawiera co najmniej:

a)

t)

nazwe (firme) i adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

tryb udzielenia zamowienia;

informacje, czy Zamawiajacy przewidziat wybor oferty najkorzystniejszej z mozliwoscia
negocjacji oraz informacje czy w przypadku negocjacji zamawiajacy ograniczy liczbe
wykonawcdw dopuszczonych do negocjacji;

opis przedmiotu zamdwienia;

termin wykonania zamoéwienia;

podstawy wykluczenia, inne niz okreslone paragrafem 4 ust. 2 Regulaminu, jesli
zamawiajgcy przewiduje ich zastosowanie;

informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o ile zostaly
one okresdlone przez Zamawiajgcego;

wykaz dokumentéw lub oswiadczenr, jakich wymaga zamawiajgcy w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub braku przestanek wykluczenia;
informacje o sposobie komunikowania sie w postepowaniu oraz sposobach przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw;

wymagania dotyczgce wadium, jesli zamawiajacy wymaga ztozenia wadium;

termin zwigzania ofertg;

opis sposobu przygotowywania oferty;

sposob, miejsce oraz termin sktadania ofert;

termin otwarcia ofert;

sposdb obliczenia ceny;

opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jeéli zamawiajacy
wymaga ztozenia takiego zabezpieczenia;

projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia, ktére zostang wprowadzone
do umowy w sprawie zamoéwienia lub wzdér umowy;

informacje dotyczgca walut obcych, jesli zamawiajgcy przewiduje rozliczanie w walutach
obcych.

Zamawiajacy moze zastrzec w specyfikacji warunkdw zamdowienia, ze nie dopuszcza wykonania
wskazanej czesci lub catosci przedmiotu zamowienia przez podwykonawcow.

Zamawiajacy moze przewidzie¢ w specyfikacji warunkéw zamdwienia mozliwo$é negocjacji tresci
oferty. Negocjacje moga dotyczy¢ elementow tresci oferty, ktére podlegaja ocenie w ramach
kryteriow oceny ofert. Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczhe zapraszanych do negocjacji
wykonawcow do trzech, ktérych oferty okazaly sie najkorzystniejsze. Przy zapraszaniu do
negocjacji nie uwzglednia sie ofert podlegajacych odrzuceniu. Jesli w postepowaniu ztozono mniej
niz 3 oferty, zamawiajacy moze zaprosi¢ do negocjacji mniejszg liczbe wykonawcéw.

Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, polegajg na wezwaniu do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym terminie.
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Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw, niz pierwsza oferta. Jedli
oferta dodatkowa jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriéw oceny ofert niz pierwsza
oferta wykonawcy, nie uwzglednia sie jej w ostatecznym wazeniu ofert. Pierwsza oferta przestaje
wigza¢ wykonawce w zakresie danego kryterium, jesli wykonawca ztozyt oferte dodatkowa, ktora
w zakresie danego kryterium jest rownie korzystna lub korzystniejsza niz pierwsza oferta.
Zamawiajgcy wyznaczy termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie bedzie krétszy niz 7 dni kalendarzowych
liczac od dnia upublicznienia ogtoszenia o przetargu.

Zamowienie z wolnej reki
§14

Zamawiajacy udziela zamowienia z wolnej reki po przeprowadzeniu negocjacji z jednym
wykonawca. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie z wolnej reki przez wystosowanie
zaproszenia do negocjacji do wykonawcy.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow;

3) w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej;

b) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje wymagane jest pilne wykonanie zamdwienia lub
niekorzystne dla Zamawiajgcego jest stosowanie innego trybu;

c) postepowanie, prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania
ofertowego, zostato uniewaznione na podstawie paragrafu 24 ust. 1 lit. a) Regulaminu;

d) zamowienie dotyczy dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych udzielanych
dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego, ktérych udzielenie jest
potrzebne w celu wykonania zaméwienia podstawowego i wynika z potrzeby zapewnienia
kompatybilnosci lub z innego uzasadnionego powodu, udzielenie zamdwienia w zakresie
zamowienia dodatkowego innemu wykonawcy istotnie przediuzytoby realizacje
zamOwienia, wigzatoby sie z trudnosciami realizacji zamdwienia podstawowego lub z
innych przyczyn jest niecelowe;

e) zamdwienie dotyczy robdt budowlanych, dostaw lub ustug realizowanych w obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkéw;

f) zamowienie dotyczy ustug outsourcingowych;

g) zamodwienie dotyczy ustug petnienia funkcji inwestora zastepczego;

h) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem upadtos$ciowym albo
egzekucyjnym.

Zaproszenie do negocjacji przekazywane wybranemu wykonawcy musi zawieraé informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne cechy przedmiotu zamdwienia,
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy w sprawie
zamowienia lub wzdr umowy.
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4. Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca przedstawia dokumenty wymagane
przez zamawiajgcego.

5. Do postgpowania w trybie zamdwienia z wolnej reki odpowiednie zastosowanie majg
postanowienia par. 7 oraz par. 8 Regulaminu. Postanowien par. 9 Regulaminu nie stosuje sie.

6. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Zakup awaryjny
§15

1. Zakup awaryjny to tryb udzielania zaméwien niecierpigcych zwtoki, stosowany w celu zapobiezenia
awarii eksploatowanej infrastruktury technicznej, instalacji, urzadzer, lub w innym przypadku, w
ktorym zachodzi nagte ryzyko zagrozenia swiadczenia ustug lub dostaw przez przedsiebiorstwo
Zamawiajacego.

2. Do udzielenia zamdwienia w trybie zakupu awaryjnego wymagana jest zgoda Kierownika
Zamawiajgcego, udzielona ustnie, telefonicznie lub pisemnie.

3. Do postepowania w trybie zakupu awaryjnego nie stosuje sie postanowien par. 3, par. 4, par. 5,
par. 6, par. 7, par. 8 oraz par. 9, par. 26 ust. 2, par. 27 i par. 28 Regulaminu, jesli Kierownik
Zamawiajgcego inaczej nie postanowi.

Dziat lll: Rozstrzygniecie postepowan wszczetych przez Zamawiajacego

§16

1. Postanowienia niniejszego dziatu stosuje sie do postepowan wszczetych przez zaproszenie
do skfadania ofert (tryb zapytania ofertowego) lub ogtoszenie o przetargu (tryb przetargu
nieorganicznego).

2. Wykonawca moze zfozy¢ jedng oferte w postepowaniu.

3. Wykonawca sktada oferte w formie i sposéb wskazany przez zajmujacego w dokumentach
postepowania.

4. Wykonawca moze zmienic¢ oferte lub jg wycofac przed uptywem terminu na skfadnie ofert.

§17

1. Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwos¢ lub wymagac ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena
nie jest jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiajacy moze dopusci¢ ztozenie oferty czeéciowej, jezeli przedmiot zamoéwienia jest
podzielny.

§18

1. Zamawiajgcy wyznacza w dokumentach postgpowania termin zwigzania ofertg, ktéry nie moze by¢
dtuzszy niz 60 dni. W terminie zwigzania ofertg zamawiajgcy powinien rozstrzygnaé postepowanie.
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Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu zwigzania oferta okreslong w dokumentach
postepowania.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta. Jedli oferta byta zabezpieczona wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg uzaleznione
jest od dalszego zabezpieczenia oferty wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
Zamawiajgcy moze zwrocic sie do wykonawcéw o przedituzenie terminu zwigzania ofertg na okres
nie dtuzszy niz 30 dni.

Zgoda na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie moze by¢ dorozumiana. Brak wyrazenia zgody
na przedfuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uptywem dnia sktadnia ofert.

§19

Z zawartoscig ofert sktadanych w przetargu nieograniczonym nie mozna zapoznaé sie przed
uptywem terminu otwarcia ofert. Wykonawca odpowiada za opakowanie i oznaczenie
korespondencji zawierajgcej oferte.
Otwarcie ofert w przetargu nieograniczonym nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadnia
ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadnia ofert.
Niezwfocznie po otwarciu ofert ztozonych w przetargu nieograniczonym zamawiajacy zamieszcza
na stronie internetowej postepowania informacje o:
a) kwocie jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
b) nazwach (firmach) lub imionach i nazwiskach, siedzibach i adresach wykonawcéw, ktérych
oferty zostaty otwarte;
c) cenach lub kosztach zawartych w ofertach oraz innych parametrach ofert podlegajgcych
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.
W przypadku sktadania ofert dodatkowych, o ktérych mowa w paragrafie 13 ust. 5 i 6 Regulaminu
lub paragrafie 23 ust. 4 Regulaminu, zamawiajgcy udostepnia informacje na stronie internetowe;
postepowania, o ktdrych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, niezwtocznie po otwarciu ofert
dodatkowych albo po uniewaznieniu postepowania.

§20

Zamawiajacy ocenia ztozone oferty. Zamawiajacy moze ograniczy¢ badanie ofert pod wzgledem
spetniania przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymogdw postawionych przez
zamawiajgcego w dokumentacji postepowania oraz wykonawcow, ktérzy je ztozyli, pod wzgledem
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i podstaw wykluczenia do jednej oferty lub ofert,
ktére zostaly kolejno najwyzej ocenione. Zamawiajgcy nie ma obowigzku badania wszystkich
ztozonych ofert.

W toku oceny i badania oferty zamawiajgcy moze wystepowac do wykonawcow o wyjaénienia
tresci ztozonych ofert w wyznaczonym terminie. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz dokonywanie
zmian w jej tresci, z zastrzezeniem przypadkdw opisanych w paragrafie 11 ust. 2 Regulaminu,
paragrafie 13 ust. 4, 5 i 6 Regulaminu, ust. 4 niniejszego paragrafu oraz w paragrafie 23 ust. 4
Regulaminu.
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3. Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do wykonawcow o ztozenie wyjasnien tresci ztozonych o$wiadczen i
dokumentéw w wyznaczonym terminie.
4. Zamawiajacy poprawia w badanej ofercie:

a)
b)

c)

d)

oczywiste omytki pisarskie;

oczywiste omytki rachunkowe, uwzgledniajagc konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek;

btedng stawke podatku od towaréw i ustug (VAT), uwzgledniajac konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek;

inne omytki polegajace na niezgodnosci tresci oferty z dokumentami postepowania,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

5. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o poprawkach oferty. W przypadku poprawy
innej omytki, o ktérej mowa w ust. 4 lit. d) niniejszego paragrafu zamawiajgcy wyznaczy
Wykonawcy termin na ustosunkowanie sie do dokonanej poprawy. Brak sprzeciwu Wykonawcy
W wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na dokonang poprawe.

6. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub
dokumenty nie sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwaé wykonawce lub
wykonawcéw do ztozenia dokumentéw lub oéwiadczen aktualnych na dzien ich ztozenia lub
do ztozenia oswiadczenia o ich aktualnosci.

7. lezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty budzg watpliwosci, zamawiajacy
moze zwrocic sie bezposrednio do podmiotéw, ktére sg w posiadaniu informacji lub dokumentéw
istotnych dla oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

8. Dokumenty lub oswiadczenia ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do
uzupetnienia lub wyjasnienia, uznaje sie za czes¢ oferty Wykonawcy.

9. W wuzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze uniewazni¢ lub powtdrzyé czynnosé
postepowania.

§21

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a)

k)

zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego na skfadnie ofert;

jest niezgodna z regulaminem lub powszechnie obowigzujacym prawem;

jej tres¢ nie odpowiada tresci dokumentow postepowania;

zostata ztozona przez wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania;

nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami dokumentow
postepowania;

wykonawca nie ztozyt wymaganych w postepowaniu dokumentdw lub oéwiadczen;
zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych nie da sie poprawic;

zostata zfozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadnia ofert, z zastrzeieniem
paragrafu 11 ust. 5 Regulaminu;

wykonawca w wyznaczonym terminie sprzeciwit sie poprawieniu omytek, o ktérych mowa
w paragrafie 20 ust. 4 lit. d);

wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg lub nie
zabezpieczyt oferty wymaganym wadium lub wnidst wadium w sposdb nieprawidtowy.

2. Zamawiajgcy zawiadamia wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajac uzasadnienie decyzji.
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§22

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy w celu oceny, czy oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych ceny oferty lub kosztu, lub elementdw oferty majgcych wptyw na wysokosé
ceny lub kosztu.

2. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcdw dokumentéw niezbednych do oceny, czy oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, lub ich czesci sktadowych.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

4. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia Wykonawcy, bierze pod uwage obiektywne czynniki, ktore
majg wptyw na wysokosc ceny lub kosztu, w szczegolnosci zastosowane oszczednosci w sposobie
wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki
wykonywania zamodwienia dostepne dla Wykonawcy.

5. Odrzuceniuy, jako oferta z razaco niska ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktéry nie
udzielit wyjasnienn w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

§23

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych
w dokumentach postepowania.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu zaméwienia. Inne kryteria moga odnosi¢ sie w szczegélnoséci do:

a) Jjakosci, w tym do parametréw technicznych, wiasciwosci estetycznych i funkcjonalnych
takich jak dostgpno$¢ dla osdb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikéw;

b) aspektéw spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej, uwzglednienia potrzeb
uzytkownikow;

c) aspektéw srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia;

d) aspektéw innowacyjnych;

e) organizacji, kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji
zamdwienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wptyw na jako$é wykonania zamdwienia;

f) serwisu posprzedainego, pomocy technicznej, warunkdéw dostawy takich jak termin,
sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyisza ocene w kryterium o najwyiszej wadze.
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Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen lub kosztéw wyiszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W uzasadnionych i wyjgtkowych przypadkach o wyborze oferty najkorzystniejszej moga
zadecydowac inne wzgledy waine dla zamawiajgcego, wynikajgce ze specyfiki zamoéwienia lub
innych okolicznosci majgcych znaczenie dla zamawiajgcego w danym postepowaniu. Podjecie
takiej decyzji wymaga uzasadnienia.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje pisemnie wykonawcdw,
ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, firme lub imiona i nazwiska
wykonawcdw, ktérych oferta zostata wybrana, siedziby i adresy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, a takze punktacje przyznang ofertom w poszczegélnych kryteriach;

b) wykonawcach wykluczonych oraz wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.
Zamawiajacy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 7 lit. a) niniejszego
paragrafu na stronie internetowej, o ile dokumenty postepowania zostaty upublicznione na stronie
internetowe].

§24

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
a) Nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;
b) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng przewyisza kwote, jaka
zamawiajgcy moze przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia;
¢) W przypadkach, o ktérych mowa w paragrafie 23 ust. 4 i 5 regulaminu, zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;
d) Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia stracito sens gospodarczy, techniczny lub organizacyjny;
e) Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
waznej umowy w sprawie zamdwienia;
f)  Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, z zastrzezeniem paragrafu 25;
Jezeli zamawiajgcy dopuscit sktadnie ofert czesciowych, postanowienia ust. 1 stosuje sie
odpowiednio do uniewaznienia postepowania w zakresie czeéci zamowienia.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny, jesli
zastrzegt takg mozliwos¢ w dokumentach postepowania.
Wykonawcy przygotowujg, sktadajg oferty w postepowaniu na wiasne ryzyko i na wiasny koszt.
W przypadku uniewaznienia postepowania, wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot
kosztow, w szczegdlnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty.
O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktérzy:
a) Zostali zaproszeni do ztozenia oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadnia ofert;
b) Ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadnia
ofert.
Zamawiajgcy zamieszcza informacje o uniewaznieniu przetargu niegraniczonego na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
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§25

1. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odméwit podpisania
umowy, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia lub nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie
przed zawarciem umowy, zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownej oceny i badania ofert sposréd
ofert pozostatych i zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktérego oferta jest kolejng najkorzystniejsza
oferta.

2. Postepowanie konczy sie:

1) zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia albo
2) uniewaznieniem postepowania.

3. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw oraz umowa w sprawie zamdwienia stanowig
zatgczniki do protokotu.

4.  Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania na wniosek, z tym ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Dziat IV: Umowy
§26

1. Do umdw w sprawach zaméwien stosuje sie regulacje prawa powszechnego, w szczegdlnosci
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

2. Umowy w sprawach zamoéwien bedg zawierane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, o ile
zamawiajacy nie postanowi inaczej.

3. Umowy w sprawach zamoéwien sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okre$lonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej.

§27

1. Zamawiajgcy moze uzalezni¢ podpisanie umowy od wniesienia przez wykonawce zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, o czym informuje w dokumentach postepowania.

2. Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala sie w stosunku procentowym do
ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny
jednostkowe.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustala sie w wysokosci nieprzekraczajacej 10% ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy.

4. Wysokosc, forme w jakiej zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ma zostaé wniesione przez
wykonawce, warunki oraz inne wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy okresla w dokumentach postepowania.

5. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.
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§28

Wykonawcy, o ktérych mowa w paragrafie 5 regulaminu odpowiadajg solidarnie wzgledem
zamawiajacego za wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i za wykonanie umowy
w sprawie zamowienia.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu umowy podwykonawcy nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie umowy.

PREZES ZARZADU

ADA NocULAK
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